UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

E%_- GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica

Secretaria de Investigacién y Posgrado

Nombre del Titular

Dr. Manuel Ivan Girén Pérez

Nombre del responsable
del Archivo de Tramite

Iran Priscila Carrasco Alvarez

Correo electrénico
institucional

sip@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext. 8951

Fondo

Universidad Auténoma de Nayarit

Seccién

2.S INVESTIGACION Y POSGRADO

Serie

Descripcién

Ubicacién Fisica

2.S.

Investigacién Y Posgrado

Despacho de la Secretaria
de Investigacion y
Posgrado

25.4.1

Rectoria

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4.2

Secretaria de Rectoria

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4.3

Organo Interno de Control

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4. 4

Abogado General

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4.5

Secretaria  Técnica de

Patronato

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4.6

Unidad de Transparencia y
Archivos

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado

25.4.7

Secretaria Académica

Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado

25.4.8

Desarrollo Bibliotecario

Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado



mailto:sip@uan.edu.mx

25.4.9 Direccién de Publicaciones | Despacho de la Secretaria
y Fomento Editorial de Investigaciény
Posgrado
25.4.10 Unidad Académica de | Despacho de la Secretaria
Ciencias Basicas e | de Investigaciény
Ingenierias Posgrado
25.4.1 Unidad Académica de | Despacho de la Secretaria
Contaduria y | de Investigaciény
Administracién Posgrado
25.4.12 Unidad Académica de | Despacho de la Secretaria
Medicina de Investigacién y
Posgrado
25.4.13 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Educacién y Humanidades | de Investigaciény
Posgrado
25.4.14 Unidad Académica de Artes | Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4.15 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Agricultura de Investigaciony
Posgrado
25.4.16 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Ciencias Quimico- de Investigaciony
Biolégicas y Farmacéuticas | Posgrado
25.4.17 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Economia de Investigaciony
Posgrado
25.4.18 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Salud Integral de Investigaciony
Posgrado
25.4.19 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Derecho de Investigaciony
Posgrado
25.4. 20 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Enfermeria de Investigaciony
Posgrado
25.4. 21 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Odontologia de Investigaciony
Posgrado
25.4.22 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Turismo y Gastronomia de Investigaciony
Posgrado
25.4. 23 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria

Ciencias Sociales

de Investigaciony
Posgrado




25.4. 24 Unidad Académica Escuela | Despacho de la Secretaria
Nacional de Ingenieria de Investigaciény
Pesquera Posgrado
25.4. 25 Unidad Académica del Despacho de la Secretaria
Norte de Investigacién y
Posgrado
25.4. 26 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Ixtlan del Rio de Investigaciény
Posgrado
25.4.27 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Ahuacatlan de Investigaciény
Posgrado
25.4. 28 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Medicina Veterinaria y de Investigacién y
Zootecnia Posgrado
25.4. 29 Unidad Académica de Despacho de la Secretaria
Bahia de Banderas de Investigacién y
Posgrado
25.4.30 Coordinaciones de Despacho de la Secretaria
Doctorados de Investigacién y
Posgrado
25.4. 31 Coordinaciones de Despacho de la Secretaria
Maestrias de Investigaciony
Posgrado
25.4,.32 Secretaria de Extensiéony Despacho de la Secretaria
Vinculacién de Investigaciony
Posgrado
25.4.33 Coordinacién de Asuntos Despacho de la Secretaria
Internacionales de Investigaciony
Posgrado
25.4. 34 Direcciéon de Comunicacién | Despacho de la Secretaria
Institucional y Social de Investigaciony
Posgrado
25.4.35 Direccion de Vinculacién Despacho de la Secretaria
Productiva de Investigaciony
Posgrado
2S5.4. 36 Secretaria de Planeacion, Despacho de la Secretaria
de Programacion e de Investigaciony
Infraestructura Posgrado
25.4.37 Direccién de Proyectos Despacho de la Secretaria
Estratégicos de Investigaciony
Posgrado
25.4.38 Direccién de Despacho de la Secretaria

Infraestructura

de Investigaciony
Posgrado




25.4. 39 Direccion de Servicios Despacho de la Secretaria
Generales de Investigaciény
Posgrado
25.4. 40 Secretaria General Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4. 41 Comisién Especial | Despacho de la Secretaria
Permanente de | de Investigaciony
Responsabilidades y | Posgrado
Sanciones de Violencia de
Genero de la UAN.
25.4. 42 Direccién de Comunicacion | Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4. 43 Direccién de Seguridad Despacho de la Secretaria
Universitaria de Investigacién y
Posgrado
25.4. 44 Secretaria de Finanzas Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4.45 Direccién de Ingresos Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado
25.4. 46 Direcciéon de Nominay Despacho de la Secretaria
Recursos Humanos de Investigaciony
Posgrado
25.4.47 Secretaria de Despacho de la Secretaria
Administracion de Investigacién y
Posgrado
25.4.48 Direccion General de Despacho de la Secretaria
Compras y adquisiciones de Investigacién y
Posgrado
25.4.49 Direccion de Patrimonio Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado
25.4.50 Direccion de Recursos Despacho de la Secretaria
Materiales de Investigaciony
Posgrado
25.4.51 Secretaria de Investigacién | Despacho de la Secretaria
y Posgrado de Investigacién y
Posgrado
25.4.52 Direccién de Vinculacién de | Despacho de la Secretaria
la Investigacion de la SIP de Investigaciony
Posgrado
25.4.53 Direccién de Despacho de la Secretaria

Fortalecimiento a la
Investigacién de la SIP

de Investigaciony
Posgrado




25.4.54 Direccion de Posgrado Despacho de la Secretaria
de Investigaciény
Posgrado
25.4.55 Direccién DELFIN Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4.56 Constancia CENDI Despacho de la Secretaria
de Investigacién y
Posgrado
25.4.57 Constancias de No Despacho de la Secretaria
Inhabilitacion de Investigaciony
Posgrado
25.4.58 Daniel Lépez Carredn Despacho de la Secretaria
(chofer) de Investigaciény
Posgrado
25.4.59 Raul Delgado Guzman Despacho de la Secretaria
(chofer) de Investigaciény
Posgrado
25.4.60 Centro Nayarit de Despacho de la Secretaria
Innovacién y Transferencia | de Investigaciény
Tecnologia (CENITT) Posgrado
25.4.61 Consejo de Cienciay Despacho de la Secretaria
Tecnologia del Estado de de Investigaciony
Nayarit (COCYTEN) Posgrado
25.4.62 SETUAN Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado
25.4.63 SPAUAN Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado
25.4.64 FEUAN Despacho de la Secretaria
de Investigaciony
Posgrado
25.4.65 CONAHCYT Despacho de la Secretaria

de Investigaciony
Posgrado




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

E%:’ GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica

Secretaria de Investigacién y Posgrado

Nombre del Titular

Dr. Manuel Ivan Girén Pérez

Nombre del responsable
del Archivo de Tramite

Maria de Lourdes Rodriguez

Correo electrénico
institucional

lourdes.rodriguez@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext. 8996

Fondo

Universidad Auténoma de Nayarit

Seccion

4C.1-4C.3 -5C.1-5C.2-5C.4 - 5C.5- 5C.6- 5C.8- 6C.1- 6C.2

Serie

Descripcién

Ubicacién Fisica

Comdn

4C

Recursos Humanos

Coordinaciéon de Gestién y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

4Ca

Expedientes del personal

Coordinaciéon de Gestién y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

4C1a

Docente

Coordinacion de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

4C1.2

Administrativo

Coordinacion de Gestion y
Administraciéon —
Departamento de
Contabilidad

4C1.3

Jubilado

Coordinacion de Gestion y
Administracion —
Departamento de
Contabilidad

4C3

Nomina

Coordinacién de Gestiéon y
Administraciéon -
Departamento de
Contabilidad

4C.3.1

Docente

Coordinacién de Gestién y
Administracion -



mailto:lourdes.rodriguez@uan.edu.mx

Departamento de
Contabilidad

4C3.2 Administrativo Coordinacién de Gestiony
Administracién —
Departamento de
Contabilidad
5C Recursos Financieros Coordinacién de Gestion y
Administracién —
Departamento de
Contabilidad
5C1 Programas y proyectos en | Coordinacién de Gestiény
materia de recursos | Administracién —
financieros y contabilidad | Departamento de
gubernamental Contabilidad
5C.1.1 Registro y control de | Coordinacién de Gestiény
presupuesto por cuenta | Administracion -
bancaria. Departamento de
Contabilidad
5C.2 Registro, control y | Coordinacién de Gestiény
seguimiento de los | Administracién -
presupuestos Departamento de
Contabilidad
5C.4 Viaticos vy gastos de | Coordinacién de Gestiény
representacion Administracién —
Departamento de
Contabilidad
5C.5 Comprobacién de gastos Coordinacién de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad
5C.5.1 Arrendamientos Coordinacion de Gestion y
Administracién —
Departamento de
Contabilidad
5C.5.2 Pagos de Servicio Coordinacién de Gestion y
Administracién —
Departamento de
Contabilidad
5C.6 Control y seguimiento del | Coordinacién de Gestiony
programa anual de Administracion -
adquisiciones y servicios Departamento de
Contabilidad
5C.8 Conciliaciones Bancarias Coordinacién de Gestion y

Administraciéon -
Departamento de
Contabilidad




6C

Recursos Materiales

Coordinacién de Gestion y
Administracion —
Departamento de
Contabilidad

6C.1

Inventario de bienes
muebles

Coordinacién de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

6C.1.1

Altas

Coordinacién de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

6C.1.2

Bajas

Coordinacién de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

6C.1.3

Transferencias

Coordinacién de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

6C.2

Parque Vehicular

Coordinaciéon de Gestién y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad

6C.2.1

Control de combustibles

Coordinaciéon de Gestién y
Administracién —
Departamento de
Contabilidad

6C.2.2

Bitacora de mantenimiento
vehicular

Coordinaciéon de Gestion y
Administracién -
Departamento de
Contabilidad




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

E%:’ GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica

Secretaria de Investigacién y Posgrado

Nombre del Titular

Dr. Manuel Ivan Girén Pérez

Nombre del responsable
del Archivo de Tramite

Rocio Guardado Mufioz

Correo electrénico
institucional

inestigacion@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext. 8995

Fondo

Universidad Auténoma de Nayarit

Seccion Sustantiva 35.2
Serie Descripcién Ubicacién Fisica
Sustantivas ** Archivo digital
35.2 Cartas institucionales Direccién de
Fortalecimiento a la
Investigacion
35.2.1 Congreso de Ciencia | Direccién de
Tecnologia e Innovaciéon | Fortalecimiento ala
Nayarit 2022 Investigacion
3S.2.1 Programa de | Direccién de
Fortalecimiento a la | Fortalecimiento a la
Investigacion Investigacion
3S.2.1 Programa de Productividad | Direcciéon de
Universitaria Fortalecimiento a la
Investigacion
35.2.1 Programa Explora Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
3S.2.1 Cuerpos Académicos Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
35.2.1 Informes de Transparencia | Direccién de
Fortalecimiento a la
Investigacion
35.2.1 Proyectos con Direcciéon de
financiamiento externo Fortalecimiento a la
Investigacién
35.2.1 Proyectos sin Direccién de

financiamiento

Fortalecimiento a la
Investigacién



mailto:inestigación@uan.edu.mx

35.2.1

Publicaciones Direccion de
Fortalecimiento a la
Investigacion

3S.2.1 Oficios Enviados Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
3S.2.1 Oficios Recibidos Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
3S.2.1 Acreditaciones al SNI. Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
3S.2.1 POA de la DFI Direcciéon de
Fortalecimiento a la
Investigacion
3S.2.1 Vinculacién de la Direccion de
Educacion Fortalecimiento a la
Investigacion
- UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
1;‘&' 2N GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
by =

Dependencia o Unidad
Académica

Secretaria de Investigacién y Posgrado

Nombre del Titular

Dr. Manuel Ivan Girén Pérez

Nombre del responsable | Adriana Araceli Medina Aydn

del Archivo de Tramite

Correo electrénico
institucional

posgrado@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext. 8951

Fondo

Universidad Auténoma de Nayarit

Seccién

Comunes 2.C; Sustantivas 3S.1

Serie Descripcién Ubicacién Fisica
Comunes

2.C Asuntos Juridicos Direccién de Posgrado

2C1 Disposiciones en materia | Direccién de Posgrado

de asuntos juridicos

10


mailto:posgrado@uan.edu.mx

2C.2 Consultas, asesorias y/o | Direccién de Posgrado
apoyo técnico-juridico
2C.3 Elaboracién de | Direccién de Posgrado

instrumentos juridico

Sustantivas

3S5.1 Posgrado Direccion de Posgrado
35.1.1 Personal de la DP Direccion de Posgrado
35.1.2 Diserio curricular Direccion de Posgrado
35.1.3 Estudios de pertinencia Direccién de Posgrado
35.1.4 Planes de estudio abril | Direccién de Posgrado
2021
35.1.5 Lineamientos programas Direccién de Posgrado
35.1.6 CPI RCO ANUIES Direccién de Posgrado
35.1.7 CP UAN UAS UJED Direccién de Posgrado
35.1.8 Retribucién social Direccién de Posgrado
CONACYT
35.1.9 Apoyos universales Direccién de Posgrado
CONACYT
35.1.10 Informes Rectoria Direccién de Posgrado
3S.1.11 Estadisticas 911 Direccion de Posgrado
35.1.12 Software anti plagio Direccion de Posgrado
35.1.13 Entrega recepcién Direccién de Posgrado
35.1.14 Premio a las mejores tesis | Direccién de Posgrado
35.1.15 SNP Transicién ordenada Direccion de Posgrado
35.1.16 Direccién General de Direccién de Posgrado
Administracién Escolar
35.1.17 Feria de Posgrado Direccion de Posgrado
35.1.18 Convocatorias nuevo Direccién de Posgrado
ingreso
35.1.19 Registro SNP Direccion de Posgrado
35.1.20 Fondo de fortalecimiento Direccién de Posgrado

al posgrado

11



- UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
Ei’ GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica

Secretaria de Investigacién y Posgrado

Nombre del Titular

Dr. Manuel Ivan Girén Pérez

Nombre del responsable
del Archivo de Tramite

Roxana Rubi Herrera Franco

Correo electrénico
institucional

dvi.sip@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3112118800 ext. 8951

Fondo

Universidad Auténoma de Nayarit

Seccion

Comunes1C, 2C, 3C, 5C, 6C, 9C, 13C, 14C, 15C, 17C;

Sustantiva 35.3

Serie Descripcién Ubicacién Fisica
Comunes
1.C Legislacién Universitaria Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
2.C Asuntos Juridicos Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
2.C3 Elaboracién de | Direccién de Vinculacién de
instrumentos juridico la Investigacion
2C.3.1 Acuerdos Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
2C.3.2 Convocatorias Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
2C.3.3 Convenios Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
2C.3.4 Contratos Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
3C Programacion, Direccion de Vinculacion de
Organizaciony la Investigacién
Presupuesto
3C.6 Programa operativo anual | Direccién de Vinculacién de
(POA) la Investigacion
5C Recursos Financieros Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
5C.5 Comprobacién de gastos Direccion de Vinculacion de
la Investigacion
5C.5.1 Arrendamientos Direccion de Vinculacion de
la Investigacion
5C.5.2 Pagos de Servicio Direccién de Vinculacién de

la Investigacion

12
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6.C Recursos Materiales Direccion de Vinculacién de
la Investigacion
6C.1 Inventario de bienes Direccion de Vinculacién de
muebles la Investigacion
6C.1.1 Altas Direccién de Vinculacién de
la Investigacién
6C.1.2 Bajas Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
6C.1.3 Transferencias Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
9.C Gestion y Administracién Direccién de Vinculacién de
Documental la Investigacion
9C.3 Elaboracién, registroy Direccién de Vinculacién de
validacién de Instrumentos | la Investigacién
de control y consulta
9C.3.1 Cuadro general de Direccién de Vinculacién de
clasificacién archivistica la Investigacién
9C.3.2 Catalogo de disposicién Direccién de Vinculacién de
documental la Investigacién
9C.3.3 Guia de archivo Direccién de Vinculacién de
documental la Investigacion
9C.6 Unidad de Direccién de Vinculacién de
correspondencia/ oficialia | la Investigacién
de partes
9C.6.1 Registro y control de Direccién de Vinculacién de
correspondencia recibida la Investigacion
9C.6.2 Registro y control de Direccién de Vinculacion de
correspondencia enviada la Investigacion
10C Transparencia y Acceso a Direccién de Vinculacion de
la informacion la Investigacion
10C.2.1 Obligaciones de Direccién de Vinculacion de
transparencia la Investigacion
10C.2.2 Denuncias ciudadanas Direccién de Vinculacion de
la Investigacion
13C Control y auditoria Direccion de Vinculacién de
la Investigacion
13C.3 Procedimientos de Direccién de Vinculacion de
entrega-recepcion la Investigacion
13C.31 Entrega-recepcion por Direcciéon de Vinculacion de
areas la Investigacion
14C Planeacidn, informacion, Direccion de Vinculacion de
evaluacion y politicas la Investigacion
14C.2 Informes de Labores Direccion de Vinculacion de
la Investigacion
14C.3 Informe de Rectoria Direccion de Vinculacion de

la Investigacion

13



14C.3 Seguimiento y evaluacion Direccion de Vinculacién de
de politicas publicas la Investigacion

14C.5 Planes, programasy Direccion de Vinculacién de
estrategias la Investigacién

15C Documentos Direccién de Vinculacién de
administrativos la Investigacion

15C.1 Constancias/cartas Direccién de Vinculacién de
la Investigacién

17C Eventos y reuniones de Direccién de Vinculacién de
trabajo la Investigacién

17CA1 Documentos generados en | Direccién de Vinculacién de

reuniones y eventos de
trabajo

la Investigacion

Sustantivas

Direccion de Vinculacion de
la Investigacion

3S Investigacién y Posgrado Direccién de Vinculacién de
la Investigacién
3S.3 Vinculacién de la Direccién de Vinculacién de
Educacién la Investigacién
3S.3.1 Congreso de ciencia, Direccién de Vinculacién de
tecnologia e innovacién la Investigacién
Nayarit 2024
35.3.2 ANUIES-UAN Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
3S5.3.3 Convenios de colaboracién, | Direccién de Vinculacién de
movilidad estudiantil, la Investigacién
movilidad docente,
generales y especificos.
3S.3.4 Estrategias de redes de Direccién de Vinculacion de
comunicacioén cientifica la Investigacion
3S5.3.5 Programas de radio Direccién de Vinculacién de
la Investigacion
35.3.6 Comité de Comunicacién Direcciéon de Vinculacién de
Cientifica la Investigacion
35.3.7 Proceso de Propiedad Direccién de Vinculacion de
intelectual la Investigacion
35.3.8 Difusion y divulgacion Direccion de Vinculacion de
cientifica la Investigacion
3S5.3.9 Eventos de la secretaria Direcciéon de Vinculacion de
la Investigacion
35.3.10 Eventos Institucionales Direccién de Vinculacién de

la Investigacion
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